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SEÑORES

MANDATARIOS MATRICULADOS

Y ENCARGADOS TITULARES E INTERVENTORES

 

Me dirijo a usted en el marco de las prescripciones contenidas en la  Disposición D.N. Nº 13/2019.

En tal sentido, se adjunta formando parte de la presente el Instructivo de Procedimientos (IF-2019-11953419-APN-
DNRNPACP#MJ) elaborado en forma conjunta por los Departamentos Servicios Informáticos y Calidad de 
Gestión, al cual deberán ajustarse los señores Mandatarios con Matrícula Vigente en esta Dirección Nacional.

En tal sentido corresponde aclarar que los señores Encargados deberán proceder de conformidad a lo establecido 
oportunamente para la recepción de solicitudes de tramitaciones electrónicas por medio del SITE. 

Por otra parte corresponde aclarar que, el turno solicitado por medio del Sistema Integral de Trámites Electrónicos 
(SITE) en el momento de la precarga, resulta una herramienta ágil y efectiva para la mejor gestión de la labor de 
estos Auxiliares Registrales como de los Registros Seccionales en su conjunto, quedando en caso de requerirlo el 
Mandatario, habilitado el uso de la Mesa Diferencial a efectos de la presentación de los trámites registrales 
precargados.    

Saludo a usted atentamente.

 

 

Miércoles 27 de Febrero de 2019

IF-2019-11957475-APN-DNRNPACP#MJ

CIUDAD DE BUENOS AIRES



 

REGISTROS SECCIONALES

DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR

Y CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN MOTOVEHÍCULOS

S/D

 

 

Carlos Gustavo Walter
Director Nacional
Dirección Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del
Automotor y de Créditos Prendarios
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos



 
 

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO 

USO SOLICITUD TIPO TRÁMITES POSTERIORES 

(TP - GENÉRICO – MANDATARIOS) 

A los efectos de poder hacer uso de la Solicitud Tipo para Trámites Posteriores, el Mandatario 
Matriculado con Matrícula vigente deberá contar con las Solicitudes Tipo que deberá adquirir en 
los canales de Venta autorizados. A continuación: 

Ingresar a la página publica WWW.DNRPA.GOV.AR  

Seleccionar “Turnos e Inicio de Trámites”  

Seleccionar e ingresar mediante el botón “Mandatarios” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de ello deberá identificarse con su CUIT y correo electrónico. 
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El sistema le solicitará que ingrese un código de 4 dígitos. Este Código será enviado al correo 
electrónico que Usted declarara oportunamente en “Datos y Perfiles”. A tal efecto, NO CIERRE LA 
PANTALLA DE SOLICITUD DE CODIGO, mantengala abierta mientras revisa su correo electrónico, y 
copie en la página que no cerró, el código recibido.      
            
            
            
   
   
   
   
   
   
   

 

Validado el código, el sistema lo direccionará a la pantalla donde deberá seleccionar la opción: 
TURNOS E INICIO DE TRAMITES. 
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El sistema le solicitará el ingreso del Tipo de Trámite a gestionar. Una opción es tipear la 
descripción y otra es hacer clic en el combo para que el sistema despliegue por orden alfabético la 
lista de trámites 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionado el trámite el sistema le mostrará dos preguntas que debe responder. Esto resultará 
en consecuencias para el cobro o no de la firma y/o del F13I, en los trámites que ameriten su 
percepción.  

 

 

     
     
     
     
     
     
  

A continuación aparecerá un resumen en la parte superior de la pantalla con los datos del 
Mandatario. Más abajo deberá ingresar el nro. de dominio sobre el que se pedirá el trámite 
registral.  

Al hacer clic en el botón BUSCAR DOMINIO, el sistema devolverá la radicación y la marca, año y 
modelo del vehículo. 

Haga clic en el botón verde CONTINUAR. 

Ahora deberá ingresar los datos del SOLICITANTE.  

RECUERDE: El solicitante es el TITULAR registral. No debe ingresar allí sus datos de Mandatario. El 
correo electrónico siempre debe ser el del Solicitante.   
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Confirme los datos haciendo clic en el botón verde CONTINUAR.  

El sistema le mostrará la pantalla de PRECARGA, en donde completará el TIPO DE PERSONA  - 
titular de dominio y algunas características del trámite que se está solicitando.  

Asimismo, dependiendo del trámite podrá solicitar cédulas autorizados a conducir. 
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A continuación el sistema le mostrará la pantalla con el presupuesto y la posibilidad de elegir 
PAGO ON LINE o PAGO EN EL REGISTRO. 
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Seleccionada la forma de pago, el sistema le permitirá obtener un turno. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione el día y hora para 
obtener el turno.  
   

    

 

 

 

A continuación el sistema le mostrará una pantalla emergente con la posibilidad de imprimir el TP 
del trámite a gestionar y el F59. 
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Luego de impresos ambos formularios que deberá llevar al registro el día del turno 
seleccionado, aparecerá un resumen de su precarga, con información importante. 

Vistos esos datos puede hacer clic en el botón verde SALIR.  
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