Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2020 - Afio del General Manuel Belgrano

Circular

Nuamero: 1F-2020-57588568-APN-DRS#MJ

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 31 de Agosto de 2020

Referencia: EX-2020-56483964-APN-DRS#MIJ - LIBRO DE AUTORIDADES DIGITAL: INCORPORACION
DE DOCUMENTOS.

CIRCULAR RS N° 2/2020

SENOR/A ENCARGADO/A, INTERVENTOR/A:

Me dirijo a usted con relacién al dictado de la Disposicion N° DI-2020-147-APN-DNRNPACP#MJ por la cual
se establece la obligatoriedad de acreditar electronicamente en el "Libro Digital de Autoridades" la
documentacion que ampara las licencias por razones de salud, matrimonio, maternidad/paternidad y
fallecimiento de familiares.

En virtud de ello, se adjunta a la presente el instructivo de procedimiento al cual deben ajustarse
estrictamente los Encargados/Interventores para el uso adecuado de esta nueva funcionalidad.

Se recuerda que la incorporacion digital de la documentacién requerida para cada caso es la Unica forma de
justificar estas licencias, como asi también que no debe remitir los certificados originales incorporados al Libro
a partir de la vigencia de la Disposicién antes citada, sino que se conservaran de manera cronoldgica en la
oficina registral.

De ser necesario, podra canalizar consultas a la casilla de correo registros_seccionales@dnrpa.gov.ar.

A LOS REGISTROS SECCIONALES LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR, A LOS CON COMPETENCIA
EXCLUSIVA EN MOTOVEHICULOS Y CON COMPETENCIA EXCLUSIVA SOBRE MAQUINARIA
AGRICOLA, VIAL O INDUSTRIAL Y DE CREDITOS PRENDARIOS
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INSTRUCTIVO

INCORPORACION AL LIBRO DIGITAL DE AUTORIDADES DOCUMENTOS
PARA ACREDITAR LAS LICENCIAS POR RAZONES DE SALUD,
MATERNIDAD/PATERNIDAD, MATRIMONIO Y FALLECIMIENTO DE FAMILIAR

Con el fin de dar cumplimiento a lo normado en la Disposicién N° DI-147-2020-APN-
DNRNPACP, los Registros Seccionales deberan ingresar al sitio www.dnrpa.gov.ar
y alli seleccionar las opciones: Dependencias ¢Registros Seccionales -> Libro de
Autoridades.

Para el ingreso se utiliza el mismo usuario y contrasefia que para el aplicativo SURA,
y de contar con mas de una competencia a su cargo, debera seleccionar una de
ellas y luego realizar el mismo procedimiento para acceder al Libro de cada una de
ellas.

Al agregar una licencia por razones de salud, maternidad/paternidad, matrimonio y
fallecimiento de familiar, el aplicativo le indicara que debe remitir la documentacion
que la justifica.

En el menu principal observara la nueva opcion “Documentacion” que le permitira
Enviar documentos y Consultar lo enviado.

[ Cerrar Sesién ]

DNRPA  &maune el el

Crear Modificar Eliminar Consultar VerAsienlos Documentacion Datos Personales  Consulta Autoridades
Enviar [

* Enviar Documento

En esta opcion la aplicacion mostrara el listado de asientos ingresados a partir de la
publicaciéon de la Disposicion N° DI-2020-147-APN-DNRNPACP#MJ y que se
encuentren pendientes de acreditacion mediante un certificado. Las licencias que
se visualizaran son las relacionados con:

1) razones de salud.

2) maternidad o paternidad.
3) matrimonio.

4) fallecimiento de familiares.
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DNRPA & el

Presidencia de la Nacién [ Cerrar c.es-én. 1

Crear Modificar Eliminar  Consuliar  Ver Asientos Documentacion Datos Personales  Consulia Autcridades
ASIENTO FECHA DESDE FECHA HASTA SUBROGADO SUBROGANTE
N® 109 - Por Salud  01/07/2020 12:00:00am. 02/07/2020 12:00:00 a.m. MARIANA . MARIA Subir Archiva

N7 111 - Por Salud  14/07/2020 12:00:00 a.m. 20/07/2020 12:00:00 a.m. MARIANA 7 MARIA Subir Archivo

Al seleccionar Subir Archivo vera en una nueva pagina la descripcion del formato
de nombre del archivo requerido.

El documento a enviar debera ser en formato PDF y su nombre respetar la siguiente
estructura: Numero de asiento correspondiente — Numero de orden (dos digitos)

El sistema le recordara esto mediante la siguiente pantalla:
Ministerio de Justicia LIBRO DE AUTOR!DADES
D NRPA Q g?ef_zc""’s H;"Ta“p?s o Usuario: desarrollors Rz i
Presidencia de la Nacion [ Cerrar Sesién ]

Crear Modificar Eliminar Consultar VerAsientos Documentacion Datos Personales Consuita Autoridades

Recuerde gue el formato del nombre del archivo que va a subir debe respetar el siguiente patron:

Numero de Asiento (111)

Guidn £-)

Crden {siempre se completan dos digitos, empieza desde uno, este valor se utiliza porgue es probable que en €l dia se suba mas de un archivo, es decir 01, 02, 03, efc)

Extension (el archivo debe ser de formato pdf)

Ejemplo:
111-01.pdf

| Seleccionar archivo |Hingin archive selsccionado| oK |

Una vez que haya modificado el nombre del archivo que contiene el certificado a
subir, elija el boton “Seleccionar Archivo” para buscarlo en su ubicacion en su PC.
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Recuerde que el formato del nombre del archivo gue va a subir def

Nimera de Asiento (111)
Guidn (-)

Orden (siempre se completan dos digitos, empieza desde uno, est,

Extension (el archivo debe ser de formato pdf)

Ejemplo:

111-01.pdf

|Ss!eccmnararchrv'o i:-l'_:g:: archiva sslsccignado |

€ Abrir
@.\_};v' « Documentos » Mis documentos » v | 4y W gus
Organizar » Nueva carpeta

4750 Favoritos
& Descargas
B Eccritorio
| Sitios recientes
¥ SkyDrive
® | Dropbox

4 . Biblictecas
4 |+ Documentos
Mis documentos
Documentos publicos
= Imagenes
J Musica

| Subversion

Mombre:

Biblioteca Documentos

Archivos de Cutlook

Copia Sequndad Correo

Correo

Curso Testing

Documentacion

FOTOS

OSExpress

Integration Services Script Component
Integration Services Script Task

= |Todos los archivos -

Abrir | l Cancelar |

Después de seleccionarlo, haga clic en el botén OK.

Si no hubo inconveniente, vera el mensaje: “El Archivo subié correctamente”.

En caso contrario vera mensajes como: “El archivo ya existe, no puede volverlo a
subir” o “El nombre del archivo debe comenzar con el numero de asiento”.

Importante: Podra subir tantos archivos como necesite por cada asiento,
numerados correlativamente desde 01 en adelante.

* Consultar Documento

En esta opcion podra consultar los documentos enviados por Fecha de Envio

FECHA DE ENVIO

Desde 06/07/2020

Hasta né/07/2020

ASIENTO
N* 111 06/07/2020
N® 111 06/07/2020

FECHA ENVIO

ARCHIVO RECIBIDOD
111-01 pdf sl
111-02.pdf RECHAZADO R el

Ver Documento

Ver Documento

Ademas se refleja si el area de Registros Seccionales del Departamento Registros
Seccionales de la DNRPA recibié el archivo correctamente o bien si lo rechazé

por algun motivo.
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Importante: En caso de rechazo, visualizara el motivo y debera subir un nuevo
archivo, identificandolo con un nuevo niumero.
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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2020 - Afio del General Manuel Belgrano

Hoja Adicional de Firmas
Anexo

Niamero: [F-2020-57587368-APN-DRS#MIJ

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 31 de Agosto de 2020

Referencia: EX-2020-56483964-APN-DRS#MIJ - LIBRO DE AUTORIDADES DIGITAL: INCORPORACION DE
DOCUMENTOS.

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 4 pagina/s.
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Jefa de Departamento
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Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
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